
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 

da uns zu Schuljahresbeginn regelmäßig viele Anfragen zum Versetzen von Lehrkräften erreichen, 

hier noch mal ein kurzer Überblick über die sinnvollste Vorgehensweise. Wer wohin versetzt wird 

(Nummer der neuen Stammschule), entnehmen Sie am einfachsten der Liste ‚Personal‘ in SVS. 

1. LK wechselt innerhalb des gleichen Datenbestandes, z. B. 

innerhalb der LHM 
In diesem Fall ist es der einfachste und schnellste Weg, wenn die bisherige Stammschule die 

neue Stammschule einträgt und damit die Versetzung ausführt. Bitte entfernen Sie aber 

vorab ggf. eingetragene Unterrichtsstunden oder Anrechnungsstunden auf dem Reiter mit 

Ihrer Schulnummer. 

 

 
 

 



 

Wenn die LK im Schuljahr 24/25 keinen Einsatz mehr an der bisherigen Schule hat, also auch 

nicht mehr als Fachlehrkraft für wenige Stunden, muss nun noch die bisherige Stammschule 

als Einsatzschule entfernt werden, damit die LK endgültig aus der Lehrerliste verschwindet: 

 

 

Nach dem Aktualisieren der Lehrerliste im Navigator ist die LK nun endgültig verschwunden 

und taucht an der neuen Schule in der Übersichtsliste auf. Die neue Schule kann nun die LK 

verwalten. 

 



2. LK verlässt den Datenbestand, also wird z. B. aus der LHM in 

einen anderen Schulamtsbezirk versetzt 
In diesem Fall tragen Sie ebenfalls die neue Stammschule ein wie zuvor beschrieben, 

allerdings können Sie sich diesmal nicht als Einsatzschule löschen, da Sie die letzte Schule im 

Datenbestand waren und daher aus statistischen Gründen noch ein Jahr die verwaltende 

Schule bleiben. Erst mit dem Anlegen des nächsten Schuljahres verschwinden diese 

Kolleginnen und Kollegen aus Ihrer ASV: 

 

 
 

 
 

Tragen Sie, damit die Löschung bei der Anlage des neuen Schuljahres auch funktioniert, bitte 

den Abgang im Reiter ‚Einsatz‘ des aktuellen Schuljahres ein: 



 
 

 

3. Eine LK hat neben der Stammschule weitere Einsatzschulen 
Hier ist der einfachste Weg der, dass die Stammschule die weiteren Einsatzschulen der LK 

selbst einträgt. Diese erscheinen dann bei den anderen Schulen automatisch bereits in der 

Lehrerliste: 



 

 
 

Nun hat die LK einen weiteren Einsatzreiter, die Einträge (einzelne Unterrichtsstunden) 

darauf sind aber nur für die Einsatzschule sichtbar. 

 

 
 

Die Stammdaten und auch die UPZ pflegt die Stammschule. Auf dem Reiter ‚Einsatzschulen 

Übersicht‘ findet sich die Gesamtsumme der Unterrichtseinheiten der LK. Sollten auch noch 

Stunden an Schulen außerhalb des Datenbestandes (z. B. an einer Schule im Umland) 

unterrichtet werden, muss die Stammschule diese hier eintragen: 

 



 
 

Natürlich ist es auch möglich, eine LK mit Einsatz an der nicht-Stammschule über das 

Hinzufügen eines neuen Datensatzes anzulegen, dann sind aber die Daten der LK wichtig, am 

besten suchen Sie nach der in SVS angegebenen PKZ.  

 

4. Kontrolle der Haken bei neuen Lehrkräften 
Kontrollieren Sie bitte bei Lehrkräften, die neu zu Ihnen an die Schule kommen, ob bei diesen 

der Haken für den zentralen Einstieg (päd. Netz) und ggf. zusätzlich der Haken für das 

Verwaltungsnetz gesetzt ist und tragen Sie die Funktionen und Anrechnungen ein, falls es 

sich um Mitglieder der Schulleitung oder AWBs handelt. 

 

 

Viele Grüße und einen guten Start wünscht das ASV-München Team 


